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De la estructura organizacional

1. Para el correcto desempefio de sus funciones, la DIRECCION DE ANALISIS
TECNICO DE INFRAESTRUCTURA VIAL DE LA DIRECCION GENERAL DE
TRANSITO MUNICIPAL quedara comprendida de las siguientes unidades:

o Jefatura de Analisis de Geo-Estadistica
De los puestos

2. Todas las personas que sean candidatas a ocupar un puesto de la DIRECCION DE
ANALISIS TECNICO DE INFRAESTRUCTURA VIAL DE LA DIRECCION
GENERAL DE TRANSITO MUNICIPAL, deberan reunir el perfil que establece el
presente manual, a fin de garantizar que la persona a ocupar el puesto, redne las
caracteristicas basicas para desempefiar su funcion.

3. La politica anterior, aplicara solo para las personas que vayan a ser contratadas a
partir de la fecha de aprobacion de este manual por el H. Ayuntamiento. Por lo
tanto, los empleados que antes de dicha aprobacién se encuentren en esos
puestos, no estardn sujetos a reunir dicho perfil, pero se deberd corregir esta
situacion con capacitacion.

4. Las funciones contempladas en cada uno de los puestos seran enunciativas mas no

limitativas.

De los nombres de Puesto
5. Los nombres de los puestos definidos en este manual, deberan ser validados por la

Direccion de Recursos Humanos de la Oficialia Mayor.

De la jerarquia de los puestos
6. El nivel de mando de cada uno de los puestos dependera de lo establecido en su
descripcion, resaltando el que todos aquellos puestos que integren a un

Departamento Staff, no tendr& facultad de mando sobre el resto de la organizacion.
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7. Por la regla general, todos los puestos dependeran de un solo jefe, a fin de evitar

conflictos laborales.
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ORGANIGRAMA GENERAL
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La Direccion de Andlisis Técnico de Infraestructura Vial de la Direccion General de
Transito Municipal contando con 3 elementos en su area se encuentra en el 3er. nivel
jerarquico de la estructura organizacional, reporta directamente al Subdirector General y

de ella depende una jefatura: Analisis de Geo-Estadistica.

Director General
1)

Sub-Director
General

Director de
Analisis Tecnico e
Infraestructura Vial (1)

Jefatura de
Andlisis de
Geo-Estadistica |(2)

Asistente de
Andlisis de
Geo-Estadistica |(1)
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FUNCIONES DE LA DIRECCION DE ANALISIS TECNICO DE INFRAESTRUCTURA
VIAL

= Mantener actualizada la base de datos de geo-estadistica relacionada con
accidentes y boletas de infracciones.

= Publicar en forma semanal y mensual las graficas correspondientes a los
indicadores de accidentes y boletas de infraccion.

= Recomendar las mejoras necesarias que contribuyan directamente a minimizar
las principales causas de incidentes viales.

= Analizar los indicadores de accidentes para identificar las principales causas de
los accidentes y proponer medidas de regulacion y mejoramiento de sistemas de
transito que contribuyan a disminuir el indice de incidentes viales.

= Recomendar proyectos de obras de vialidad y mejora a la infraestructura vial de
cruceros y tramos de conflicto via de las principales arterias de la ciudad.

= Generar acciones e iniciativas para reducir los indices de accidentes (operativos)
en coordinacién con la direccion de control de trafico de Servicios Publicos
Municipales y el Instituto Municipal de investigacion y Planeacion, propone
mejoras en la infraestructura vial para hacer mas agil el trafico vehicular en las
principales arterias de la ciudad. De forma segura y considerando siempre las
estrategias de crecimiento de la infraestructura vial del plan de desarrollo urbano
del Cd. Juarez.

= Dirige las acciones y los procedimientos del Centro de Informacién Geo-espacial
para la prevencion de Accidentes y Control de Trafico para asegurar que la
informacion que se captura diariamente de accidentes y boletas de infraccion sea
almacenada en forma integra y asi garantizar que los analisis de | base de datos
sea exacta.

= Coordinar la ejecucién de proyectos viales con organismos y dependencias
municipales, estatales y federales.

= Hacer los estudios necesarios para adaptar el transito y vialidad de la ciudad en

funcién a la evolucion de las necesidades sociales y urbanas.

MUNICIPIO DE JUAREZ
DIRECCION GENERAL DE TRANSITO MUNICIPAL




MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE 8.3.1 DESCRIPCION DE FUNCIONES Y PUESTOS QUE LA
ANALISIS TECNICO E
INFRAESTRUCTURA INTEGRAN

Fecha de Revision No. Revisién Clave Manual No. de Pagina
VIAL 9

Octubre, 2006 0 MOP-DGTM-05 7 de 15

Evaluar y participar en proyectos de desarrollo urbano para que se consideren y

se cumplan los requerimientos de Ingenieria de transito.

= Responsable de las actividades relacionadas con el buen funcionamiento de la
Academia de Transito Municipal, concernientes a las actividades a su cargo.

= Formular los anteproyectos de presupuesto por programas operativos anuales
gue le correspondan a la direccidbn a su cargo, conforme a los lineamientos
establecidos por el municipio de Cd. Juarez.

= Participar como instructor de la Academia de Transito Municipal en los temas
afines a las actividades a su cargo.

= Representar a la Direccion General ante las autoridades federales, estatales y

municipales respecto a los asuntos de su funcidn en que esta intervenga.

= Desempefiar las comisiones que el Director General le encomiende.
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PUESTOS QUE LO INTEGRAN
Los puestos que integran a la Coordinacion de Analisis Técnico de Infraestructura Vial
de la Direccion General de Transito Municipal, de acuerdo a su nivel jerarquico y que

dependen directamente de esta direccion:

3er. Nivel jerarquico:

= Director de Andlisis Técnico de Infraestructura Vial (1)
4to. nivel jerarquico

» Jefatura de Andlisis de Geo-Estadistica (2)

= Asistente de Andlisis de Geo-Estadistica (1)
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1. NOMBRE DEL PUESTO: Director de Analisis Técnico de Infraestructura Vial.

2. NUMERO DE PERSONAS EN EL PUESTO: 1

3. REPORTA A: Subdirector General de Transito

4. LE REPORTAN: Jefatura de estadisticas e ingenieria vial y control de tréafico.

5. TIENE RELACION CON:

INTERNAMENTE:

e Todas las direcciones y coordinaciones que integran ala DGTM, asi como a las
unidades que te reportan.

EXTERNAMENTE:

e Con todas las dependencias del H. Ayuntamiento de Cd. Juarez, prensa,
Corporaciones Estatales, Estatales y con la ciudadania en general.

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
FUNCION Y/O RESPONSABLIDAD FRECUENCIA

Analizar la base de datos del SAOT y propone medidas de mejora

de sistemas y operativos de transito que contribuyan a disminuir
. Semanal
accidentes.

Proponer proyectos de mejora geométrica en la infraestructura vial
existente tanto en cruceros como en tramos conflictivos de las

- . . - o Mensual
principales arterias de la ciudad con el objetivo de disminuir los

indices de accidentes.

Proponer mejoras de sefializacién y de programacion de los
semaforos en base a los aforos vehiculares de horarios pico para Mensual

incrementar la movilidad del trafico en forma segura.

Formular los anteproyectos de presupuesto por programas Anual
nua
operativos anuales que le corresponden a la direccién a su cargo.

Participar como instructor de la Academia de Transito Municipal en
) o Cuando ocurre
los temas afines a las actividades a su cargo

Representar a la direccion general ante las autoridades federales,
o y Cuando ocurre
estatales y municipales respecto a los asuntos de su funcion

Nota: Las funciones mencionadas son las principales, mas no las Unicas.
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Nombre del Puesto | Director de Analisis Técnico de Infraestructura Vial.

ESCOLARIDAD

Nivel de ) ) )
_ Licenciatura o equivalente
Escolaridad

Nivel Profesional

Semestres Otros | Ingles 80%

Experiencia minima en el puesto | 3 Afio en cargo publico y/o sector privado

HABILIDADES
Maquinas y/o equipo del cual deba conocer su funcionamiento, manejo o reparacion.
PC Paquetes computacionales (Microsoft
Impresora Office: word, excel, power point, Outlook)
Fax
Teléfono
Radio

CARACTERISTICAS

Vision global de la infraestructura vial de | Organizado

la ciudad Enfocado a resultados
Analitico Responsable
Liderazgo Proactivo

Trabajo en equipo Honesto

Etico
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1. NOMBRE DEL PUESTO: Jefatura de Analisis de Geo-Estadistica

2. NUMERO DE PERSONAS EN EL PUESTO: 2

3. REPORTA A: Director de Analisis Técnico de Infraestructura Vial

4. LE REPORTAN: Asistente de Analisis de Geo-Estadistica

5. TIENE RELACION CON:

INTERNAMENTE:

e Todas las direcciones y coordinaciones que integran ala DGTM

EXTERNAMENTE:

e Con todas las dependencias del H. Ayuntamiento de Cd. Juarez, Corporaciones
Estatales, Estatales y con la ciudadania en general

DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES

FUNCION Y/O RESPONSABLIDAD FRECUENCIA

Generar informacion de geo-estadistica relacionada con incidentes Semanal
de transito de la DGTM.

Analizar los indices de accidentes para identificar las principales
causas de accidentes y ayudar a determinar la causa raiz, publica
las graficas de los indicadores correspondientes a accidentes e
infracciones con el proposito de establecer tendencias en el
comportamiento de accidentes y la incidencia en las infracciones de

transito.

Semanal

Identificar puntos conflictivos en areas de alta incidencia de
accidentes de transito y recomienda mejoras en los operativos y
otros sistemas de transito para incrementar la movilidad vehicular

en forma segura.

Mensual

Analizar las variaciones de los aforos vehiculares en tramos y
cruceros en arterias principales para disefiar los operativos de
vigilancia que reduzcan riesgos de accidentes las 24 horas del dia,

los 365 dias del afio

Mensual
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Actualizar la informacion de geo-estadistica de la DGTM en formato

Semanal

impreso y digital asi como en el portal de internet.

Nota: Las funciones mencionadas son las principales, mas no las Unicas.
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Nombre del Puesto | Jefatura Analisis de Geo-Estadistica

ESCOLARIDAD

Nivel de ] ) )
_ Licenciatura o equivalente
Escolaridad

Nivel Profesional

Semestres Otros | Dominio de ingles en un 75 %

Experiencia minima en el puesto | 3 Afio en cargo publico y/o sector privado

HABILIDADES
Maquinas y/o equipo del cual deba conocer su funcionamiento, manejo o reparacion.
PC Paquetes computacionales (Microsoft
Impresora Office: word, excel, power point, Outlook y
Fax MS Project Management )
Teléfono ArcView GIS
Radio Auto cad

CARACTERISTICAS

Vision global de la infraestructura vial de | Organizado

la ciudad Enfocado a resultados
Analitico Responsable
Liderazgo Proactivo

Trabajo en equipo Honesto

Etico
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1. NOMBRE DEL PUESTO: Asistente de Analisis de Geo-Estadistica

2. NUMERO DE PERSONAS EN EL PUESTO: 1

3. REPORTA A: Jefe de Analisis de Geo-Estadistica y DATIV

4. LE REPORTAN: N/A.

5. TIENE RELACION CON:

INTERNAMENTE:
e Todas las direcciones y coordinaciones que integran ala DGTM, asi como a las

unidades que le reporta.

EXTERNAMENTE:
e N/A
DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES Y/O RESPONSABILIDADES
FUNCION Y/O RESPONSABLIDAD FRECUENCIA

Dar seguimiento y lleva control de las solicitudes de anuencia para
trabajos en la via publica de los ciudadanos, empresas prestadoras Diario

de servicios y empresas en general.

Generar un reporte semanal de los operativos que se llevan acabo

. . Semanal
por el personal designado al operativo.
Elaborar los oficios de anuencia correspondientes a las solicitudes
en un plazo no mayor de 4 dias y elabora los anexos (Planos de Diario
sefalizacion y croquis de ubicacion).
Elaborar, actualizar, imprimir y distribuir las gréficas de los
Semanal

indicadores de accidentes e infracciones

Nota: Las funciones mencionadas son las principales, mas no las Unicas.
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Nombre del Puesto | Asistente de Analisis de Geo-Estadistica

ESCOLARIDAD

Nivel de _
. Preparatoria
Escolaridad

Nivel Profesional

Semestres Otros | 50% de ingles

Experiencia minima en el puesto | 1 Afio en cargo publico

HABILIDADES
Maquinas y/o equipo del cual deba conocer su funcionamiento, manejo o reparacion.
PC Paquetes computacionales (Microsoft
Impresora Office: word, excel, power point, Outlook)
Fax Auto Cad
Teléfono ArcView GIS
Radio

CARACTERISTICAS

Vision global de la infraestructura vial de | Organizado

la ciudad Enfocado a resultados
Analitico Responsable
Liderazgo Proactivo

Trabajo en equipo Honesto

Etico
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